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I tempi dell'iter procedurale sono stabiliti dalla L.R. n. 3/2015  

 

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO  
art. 5 del Capo III del D.P.R. del 7 settembre 2010 n. 160 (SCIA) 

   
SUAP PORTALE ALTRI BACK - OFFICE 

 
 
 
 
 

Inoltro della SCIA 
Verifica della completezza, trasmissione 

dell’Avvio del procedimento (art. 7 L. 
241/1990) e del numero di protocollo. 

Riceve la Documentazione 

IMPRESA 

Verifica formale della documentazione e 
trasmissione:  
1. Impresa per conoscenza  
2. Uffici/Enti competenti SCIA per 

verifiche/controlli  Riceve la SCIA e verifica esigenze istruttorie entro 15 
gg. dalla data di ricezione 
1. trasmette eventuale richiesta di integrazione  
2. trasmette parere se dovuto 

1. Se riceve la richiesta di integrazioni, redige la 
richiesta di integrazione all'utente entro 28 
giorni dal ricevimento della pratica 

2. Se riceve comunicazione esito positivo controlli 
(parere) 

Riceve la documentazione integrativa, ne verifica la 
completezza e ultima l l'istruttoria. 

 

Riceve l'integrazione e la trasmette agli Uffici/Enti 
competenti.  2 

Riceve comunicazione esito positivo controlli dove 
previsto 

Conclusione positiva del procedimento 

Riceve la richiesta di ulteriore integrazione per la 
conformazione dell'attività e la trasmette al 
richiedente. 

 1 

1 

2 

Riceve documentazione integrativa e trasmissione 
ad ufficio/Ente richiedente la conformazione 
dell'attività. 

Ricezione documentazione integrativa per la 
conformazione dell'attività e completamento 
istruttoria.  

Esito positivo 
si procede al rilascio del 
parere e alla trasmissione. 

Esito negativo 
l'attività NON può 
essere conformata 

Caso A: Non conformazione dell’attività  

Caso B: Richiesta di ulteriore integrazione 
per la conformazione dell'attività e la 
trasmette al SUAP. 

Esito positivo  
procede al rilascio 
del parere (se 
dovuto) 

 

Esito negativo 
caso A) l'attività NON può 
essere conformata 
caso B) l'attività può essere 
conformata 

 

Riceve comunicazione esito positivo controlli dove 
previsto  

 

Redige e trasmette all'Impresa il preavviso di 
diniego art. 10-bis L. 241/1990. 
  

Riceve le controdeduzioni e le trasmette ai B.O 
interessati per il riesame del parere  

Esito positivo delle osservazioni, 
revisione del parere negativo SCIA 
conformata 

Esito negativo delle osservazioni, conferma del 
parere negativo SCIA 

 

Trasmette all'Impresa la comunicazione di preavviso 
di diniego art. 10-bis L. 241/1990. 
  

Conclusione negativa del procedimento 
Divieto di avvio o prosecuzione dell’attività 

Riceve la documentazione integrativa per la 
eventuale revisione del parere 

 


